กรณีเดินทางไปราชการ
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วิทยาลัยการอาชีพท้ายเหมือง
บันทึกรายงานหน้าเดียว สรุปผลเดินทางไปราชการ
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​
ตามที่ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว).............................................................................................................. ตำแหน่ง..............................................................วิทยฐานะ..............................................ได้เดินทางไปราชการ             
เพื่อ      ประชุม        อบรม 
  สัมมนา      ศึกษาดูงานตามคำสั่งวิทยาลัยฯ ที่................/................. นั้น
จึงขอรายงานผล ดังนี้
	1. เรื่อง............................................................................................................................................................ 

	2. สถานที่  ....................................................................................................................................................

	3. สถาบันหรือหน่วยงานที่จัด  .....................................................................................................................

	4. ระหว่างวันที่............เดือน.......................พ.ศ...............ถึงวันที่............เดือน........................พ.ศ................

	5. เดินทางไปราชการ ระหว่างวันที่...........เดือน................พ.ศ........ถึงวันที่.........เดือน...................พ.ศ............

	6. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการครั้งนี้ เบิกจากเงิน จำนวน...........................................บาท

	7. สิ่งที่ได้จากการเดินทางไปราชการครั้งนี้    
	· เกียรติบัตร
	· หนังสือรับรอง
	· อื่นๆ………………………….

	๘.ประโยชน์ที่ได้รับ .....................................................................................................................

	๙. ปัญหาและอุปสรรค ............................................................................................................................................


	ภาพกิจกรรม

	ร่องรอยหลักฐาน


	(ลงชื่อ)..........................................................
(………………………………………………)
ผู้รายงาน

วันที่ ..........เดือน........................พ.ศ. ............
	(ลงชื่อ)..........................................................
(………………………………………………….)
หัวหน้างานบุคลากร
วันที่ ..........เดือน........................พ.ศ. ...........

	(ลงชื่อ)..........................................................
(………………………………………………)
รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
วันที่ ..........เดือน........................พ.ศ. ............
	(ลงชื่อ)..........................................................
(………………………………………………….)
ผู้อำนวยการ
 วันที่ ..........เดือน........................พ.ศ. ...........


